STARTER

Zasady dziatania Rady STARTERA

§1
[Sktad Rady Startera]
1. Rada Startera sktada sie z:
1) Zarzadu Gdanskiej Fundacji Przedsiebiorczosci [GFP],
2) pracownikdw GFP nominowanych przez Zarzad GFP,
3) ekspertéw ds. przedsiebiorczosci nominowanych przez Zarzad GFP,
4) ekspertow lub przedstawicieli ze srodowisk biznesowych, okotobiznesowych lub
edukacyjnych zwigzanych z dang branzg preferowang nominowanych przez Zarzad
GFP,
5) przedstawiciela Gminy Miasto Gdansk.
2. W pracach Rady Startera bierze udziat Sekretarz, ktéry odpowiada za organizacje spotkan
i porzadek obrad.

§2

[Przewodniczacy Rady Startera]
1. Przewodniczagcym danego posiedzenia Rady Startera jest cztonek Zarzadu GFP lub
pracownik GFP nominowany przez Zarzad GFP.
2. Przewodniczacy Rady Startera jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i
przejrzystosci prac Rady Startera.
3. Przewodniczacy Rady Startera podejmuje decyzje o przyjeciu Klienta bez naboru dla
laureatédw konkurséw organizowanych przez GFP lub w ktérych GFP bierze udziat.
4. Przewodniczacy Rady Startera podejmuje decyzje o przyjeciu Klienta bez naboru dla
uczestnikéw projektdw realizowanych przez GFP lub w ktérych GFP bierze udziat.

§3
[Sekretarz Rady Startera]
Sekretarz Rady Startera czuwa nad formalnymi kwestiami zwigzanymi z naborem, a w
szczegdblnosci:
1) koordynuje przeprowadzenie oceny wstepnej Wnioskdw o przyznanie powierzchni
biurowej [Wniosek], ktére sktadajg sie dwdch czesci — czesc | Informacje Ogdlne, czesé
I 10-slajdowa prezentacja zgodna =z szablonem dostepnym na stronie
www.oferujemy.inkubatorstarter.pl przygotowana w formacie PPT, PDF lub PREZ oraz
opcjonalnie z 3-minutowego filmu,
2) koordynuje zawiadamianie Klientow o uzupetnieniu brakéw we Whnioskach,
3) odpowiada za przekazanie Wnioskow cztonkom Rady Startera,
4) kontaktuje sie z cztonkami Rady Startera na biezgco podczas analizy Wnioskéw w
kwestiach techniczno-organizacyjnych,
5) organizuje posiedzenie Rady Startera: sporzadza harmonogram rozmow
rekrutacyjnych, przygotowuje dokumentacje na posiedzenie Rady Startera, spisuje
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protokét z posiedzenia Rady Startera, przygotowuje liste rankingowg Whnioskow,
koordynuje zebranie Kart Oceny Merytorycznej od cztonkéw Rady Startera oraz czuwa
nad poprawnoscig techniczng ich wypetnienia,

6) podczas tworzenia listy rankingowej przyznaje Klientom prowadzgcym dziatalnosé
gospodarczg punkty za przynaleznosc do branzy preferowanej na podstawie kodu PKD
stanowigcego istote dziatalnosci gospodarczej. Lista koddw PKD dostepna jest na
stronie www.oferujemy.inkubatorstarter.pl,

7) koordynuje zawiadamianie Klientéw o wynikach rekrutacji.

§4

[Zasada bezstronnosci prac Rady Startera]
1. Pomiedzy cztonkami Rady Startera, Sekretarzem Rady Startera, a Klientem nie moga
zachodzi¢ stosunki osobiste lub stuzbowe takiego rodzaju, ktére mogtyby wywotaé
watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych dziatan.
2. Cztonkowie Rady Startera zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i
poufnosci (Zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad). Niepodpisanie Deklaracji bezstronnosci i
poufnosci pozbawia cztonka Rady Startera mozliwosci oceny Wnioskdéw.
3. W przypadku okreslonym w ust. 2, Przewodniczgcy Rady Startera przekazuje Wniosek do
oceny innemu cztonkowi Rady Startera.

§5
[Zadania Rady Startera]
1. Rada Startera jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej, ocenionych pozytywnie podczas oceny
wstepnej Wnioskdw, w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej (Zatgcznik nr 3 do
niniejszych Zasad),

2) przeprowadzenie maksymalnie  20-minutowych rozméw  kwalifikacyjnych,
sktadajgcych sie z 10-cio minutowej prezentacji dziatalnosci i 10-cio minutowej
rozmowy doprecyzowujacej z Klientami. Rada Startera ma prawo prosié o
dostarczenie w ciggu 3 dni roboczych referencji od firm wspdtpracujacych z Klientem
oraz ma prawo do skontaktowania sie z osobg, ktéra wystawita referencje celem
potwierdzenia zawartych w nich tresci. Tres¢ referencji moze mieé¢ wptyw na ocene
Klienta. Rada Startera ma prawo poprosi¢ o dostarczenie w ustalonym z Klientem czasie innych
dokumentdw, niezbednych dla wydania decyzji rekrutacyjne;j.

2. Cztonkom Rady Startera nie wolno zachowac¢ kopii Wnioskdw otrzymanych do oceny
merytoryczne;j.
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§6

[Ocena Merytoryczna Wnioskow]
1 Przedmiotem oceny Rady Startera sg wytgcznie Wnioski ocenione pozytywnie podczas
oceny wstepnej (Zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad). W przypadku, gdy cztonek Rady Startera
dostrzeze, ze Wniosek posiada braki, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, jest
ponownie kierowany do oceny wstepne;j.
2. Kazdy Whniosek o przyznanie lokalu biurowego oceniany jest przez minimum jednego
eksperta zewnetrznego nominowanego przez Zarzagd GFP. W zaleznosci od branzy do ktérej
klasyfikuje sie dany Wniosek, moze on by¢ dodatkowo oceniany przez eksperta lub
przedstawiciela branzy preferowane;j.
3. Przedstawiciel Gminy Miasto Gdansk moze bra¢ udziat w procesie oceny wnioskéw
podlegajgcych ocenie merytorycznej Rady Startera, udziat musi jednak dotyczy¢é oceny
merytorycznej wszystkich Wnioskéw, ktére przeszty pozytywna ocene wstepng w danym
naborze. W przypadku, gdy nie ocenia wszystkich Wnioskdw petni jedynie role obserwatora
bez prawa gtosu.
4, Kazdy Wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw podczas oceny
merytorycznej. Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$é gospodarczg w branzy preferowanej
mogg uzyskaé dodatkowe 10 punktédw. Punty sg przyznawane na podstawie listy kodéw PKD
dostepnej na stronie www.oferujemy.inkubatorstarter.pl

5. Kazdy Wniosek jest oceniany wg kryteriédw merytorycznych wskazanych w Karcie
Oceny Merytorycznej.
6. Nie jest mozliwe objecie Wsparciem Startera Klienta, ktory nie stawit sie na rozmowe

kwalifikacyjng lub ktérego Wniosek nie otrzymat na Karcie Oceny Merytorycznej co najmniej
60% mozliwej do uzyskania liczby punktéw tacznie od wszystkich oceniajacych.

7. Liste rankingowg tworzy Sekretarz Rady Startera. Lista rankingowa zawiera $rednig
arytmetyczng z przyznanej przez oceniajgcych punktacji i punkty przyznane za przynaleznosé
do branzy preferowanej oraz sume wszystkich przyznanych danemu Wnioskowi punktow.

8. Klient majgcy podpisang Umowe najmu powierzchni biurowej, ktéry w trakcie trwania
Umowy wyrazi zainteresowanie zwiekszeniem najmowanej powierzchni biurowej lub zmiang
najmowanej powierzchni biurowej na inng nie podlega naborowi. Niezbedne jest jedynie
spotkanie z Przewodniczgcym Rady Startera i minimum jednym cztonkiem Rady Startera celem
prezentacji zasadnosci zmiany.

§7
[Posiedzenia Rady Startera]
1. Posiedzenia Rady Startera w przypadku Wnioskéw o powierzchnie biurowg w formie lokali
biurowych sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum trzech cztonkéw Rady Startera: w tym
Przewodniczgcy Rady Startera i jeden ekspert zewnetrzny.
2. Przedstawiciel Gminy Miasto Gdansk moze wzig¢ udziat w posiedzeniu Rady Startera w roli
cztonka oceniajgcego lub w roli Obserwatora.
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§8
[Protokét z posiedzenia Rady Starteral]
1.Sekretarz Rady Startera sporzadza protokét z posiedzenia Rady Startera, ktéry zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Rady Startera oraz
liczby ocenionych Wnioskéw,
c) inne istotne elementy oceny merytoryczne;j.
2.Do protokotu z posiedzenia Rady Startera dotgcza sie:
a) liste obecnosci,
b) Deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce
udziat w posiedzeniu Rady Startera (Zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad),
c) liste rankingowg Wnioskow,
d) Karty Oceny Merytorycznej,
e) inne dokumenty zwigzane z oceng Wnioskdéw.

§9
[Postanowienia koricowe]
Ostateczna lista Klientdw wskazanych do objecia Wsparciem Startera (z podaniem m.in. liczby
punktoéw) dostepna jest w siedzibie GFP. Kazdy z Klientdw otrzymuje mailowe powiadomienie
o wynikach oceny jego Whniosku. Istnieje réwniez mozliwos¢ wglagdu do Karty Oceny
Merytorycznej w GFP.

Zatgczniki:
1. Wzér Deklaracji bezstronnosci i poufnosci
2. Karta Oceny Wstepnej
3. Karta Oceny Merytorycznej
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Zatgcznik nr 1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci - wzor
Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w ocenie

Lp. Imie i nazwisko Nazwa Firmy (jesli dotyczy)

merytorycznej Wnioskdw o korzystanie ze Wsparcia Gdanskiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci STARTER.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie
z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny Wnioskdw. Deklaruje, ze
bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, ze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, oraz nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli z Klientami
wymienionymi na liScie zamieszczonej powyzej, z ich zastepcami prawnymi lub cztonkami
wtadz oséb prawnych biorgcych udziat w ocenie merytorycznej. Przed uptywem trzech lat do
daty ogtoszenia naboru nie pozostawatem/am w stosunku pracy lub zlecenia z Klientami
wymienionymi na liScie zamieszczonej powyzej oraz nie bytem/am cztonkiem wtadz oséb
prawnych biorgcych udziat w ocenie merytorycznej. Nie pozostaje z Klientami wymienionymi
na liscie zamieszczonej powyzej w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

W przypadku, gdy podczas oceny Wniosku zaistniejg jakiekolwiek okoliczno$ci moggce budzic¢
watpliwosci co do mojej bezstronnej oceny Wniosku, zobowigzuje sie wytgczyé z oceny tego
Whiosku. Fakt taki niezwtocznie zgtosze Przewodniczgcemu Rady Startera.

Zobowigzuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére
zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie oceny Wnioskdw lub wynikajgce z
procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr 2 - Karta Oceny Wstepnej
Imig, nazwisko Klienta =~ e

Nazwa firmy (jesli dotyczy) e
Lp. Kryterium Ocena Uwagi | Uzupetniono
Prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej nie dtuzej CNie
| iz 36 miesiec : 5P : ! | amak ONie
ccy dotyczy
Posiadanie formy prawnej dziatalnosci gospodarczej wg
2. | definicji podanej w §4 ust. 3 Zasad korzystania ze aoTak oONie
Wsparcia Startera
3. Wmose.k przygo’to.wany WJez.yku p’olsklm lub angielskim z Tak ONie
wypetniong czescig Informacje Ogdlne
4. | Zgodnosc¢ zapotrzebowania z dostepnym Wsparciem oTak oONie
5. | Ogdlna ocena pomystu na biznes oPozytywna oONegatywna
Prowadzenie dziatalnosci z naruszeniem przepiséow OTak o Nie
= | onieuczciwej konkurencji stwierdzono
©
2 Prowadzenie dziatalnosci z naruszeniem o Nie
2 o - oTak .
€ obowigzujacych przepiséw prawnych stwierdzono
=
1%
E Zaleganie z optatami za ustugi wykonywane w o Nie
2 e o aTak .
6 ?’) = ramach projektow i przedsiewzieé¢ GFP stwierdzono
38
s :‘ Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej zajmujacej
S 4 sie produkcja lub handlem wyrobéw .
X . . o Nie
v o alkoholowych, tytoniowych, substancii oTak stwierdzono
& "@ psychoaktywnych (tzw. dopalacze) i innych
% g budzacych watpliwosci natury etycznej
Q @
w_ g
Ocena taczna oTak oONie

Uwagi ogdlne:

Imie i nazwisko osoby oceniajgcej Wniosek

Data

Podpis
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Zatacznik nr 3 - Karta Oceny Merytorycznej
Imie, Nazwisko Klenta ........c.coeovvecrcninecenecnnnne

Nazwa firmy (jesli dotyczy) ......coovevvvevererrrrennee.

. Przyznana
l.p. | Kryteria Oceny Max II?Zba liczba
punktéw ,
punktéw
Ogdlna ocena szans na sukces rynkowy
1 . 14
produktu/ustugi
2 Innowacyjnosé prowadzonego biznesu 12
3 Klienci i rynek 8
4 Sprzedaz 8
5 Konkurencja 6
6 Marketing 6
7 Plany na przysztos¢ 6
Zespot
Motywacja do prowadzenia wtasnej dziatalnosci
) Predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci 12
gospodarczej
3 Wartos$¢ merytoryczna prezentacji 4
Wartos¢ marketingowa prezentacji

Imie i nazwisko osoby oceniajacej Wniosek

Data

Podpis
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